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Comuna Breznita Motru, adresa: Sat Breznita-Motru, Str. Principala nr. 95, comuna Breznita-Motru,
judetul Mehedinti, organizeazi concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu

prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, respectand prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 156/2024, dupa cum
urmeaza:

DENUMIREA POSTULUI: Casier

NUMARUL POSTURILOR: 1 post vacant

NIVELUL POSTULUI: functie de executie
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Compartiment Contabilitate
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 h de ore pe sdptimana
PERIOADA: nedeterminati

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice.

Pentru a ocupa un post contractual vacant candidatii trebuie si indeplineascd urmatoarele conditii
generale, conform art. 15 al Regulamentului-cadru aprobat prin Hotdrarea Guvernului nr. 1336/ 28.10.2022:

a) are cetdtenia roména sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infiptuirii
Justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post incompatibild cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;



8) nu executd o pedeapsi complementara prin care i-a fost interzisi exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfisura activitatea de care s-a folosit pentru savarsirea
infractiunii sau fatid de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei functii sau a
exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului

National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1)
lit. h).

Conditiile specifice necesare in vederea participarii la concurs si a ocupdrii functiei contractuale
stabilite pe baza atributiilor corespunzitoare postului, sunt:

Studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomi de bacalaureat

Vechimea in munci: 1 an

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor depune un dosar care va contine urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 a Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz; '

d) copiile documentelor care atesti nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate
de autoritatea sau institutia public;

€) copia carnetului de munci, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care si ateste starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitafile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care s3 reiasi ci nu s-au comis infractiuni previzute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care
au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea
Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de invatdmant, sinitate
sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privatd a cérei activitate presupune contactul direct
cu copii, persoane in varstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care
presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL
INSTITUTIEL:

Nr. el Data
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Publicarea anuntului 17.07.2025

1.
5 Date.l l.imita pentru depunerea dosarelor de 31.07.2025, ora 15.00
" | participare la concurs la adresa: Comuna
Breznita Motru, adresa: Sat Breznita-Motru,
Str. Principala nr. 95, comuna Breznita-
Motru, judetul Mehedinti.
3. | Selectia dosarelor de citre membrii comisiei 04.08.2025, ora 15.00

de concurs

4. | Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 05.08.2025, ora 15.00

Depunerea contestatiilor privind 06.08.2025, ora 15.00
rezultatele selectiei dosarelor

6. | Afisarea rezultatului solutionarii contestatiilor 07.08.2025, ora 15.00

7. | Sustinerea probei scrise 08.08.2025, ora 10.00

8. | Afisarea rezultatului probei scrise 08.08.2025, ora 15.00

9 Depunerea contestatiilor privind 11.08.2025, ora 10.00
" | rezultatele probei scrise

10. | Afisarea rezultatului solutionirii contestatiilor 11.08.2025, ora 15.00

11. | Sustinerea interviului 12.08.2025, ora 10.00

12. | Comunicarea rezultatelor dupa susfinerea 1508.2025, ora. 15.00

interviului

13. | Depunerea contestatiilor privind rezultatul 19:08.2025, ora. 10.00

interviului

14. | Afigarea rezultatului solutionarii contestatiilor 13.08:2025, ota 15.00

15. | Afisarea rezultatului final al concursului +3.08.2023, ars 15,50

Bibliografie si tematica

pentru concursul de recrutare in functia contractuala de executie vacanta, pe perioada nedeterminati, cu
normd intreagd, de Casier, in cadrul Compartimentului Contabilitate din aparatul de specialitate al
primarului Comunei Breznita-Motru

1. Constitutia Romaniei, republicata, cu modificirile si completarile ulterioare
Cu tematica Reglementari privind Constitutia Romaniei;

2. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
cu tematica Reglementari privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare




cu tematica Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare

4. Partea a Vl-a, Titlul lll din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile i

si completarile ulterioare
Cu tematica Partea a Vl-a, Titlul Ill - Personalul contractual din autoritatile si institutiile publice din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificirile si completarile ulterioare

5. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si completarile ulterioare
cu tematica Reglementari privind Codul fiscal

6. Legea nr. 22/1969
privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice,
actualizata.

Cu tematica Reglementari privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice

7. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile;
cu tematica Reglementari privind documentele financiar-contabile.

*Notd: Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilitd in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicdrile, modificdrile si completdrile acestora.

Informatii suplimentare se pot obtine de la sediul institutiei, de pe website: www.breznitamotru.ro,

persoand de contact: MARGHITOIU Sofia-Iuliana, functia Secretar general al UAT, cu exercitare temporard

de atributii., avand numarul de telefon 0729670955.
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Anexa la anuntul nr. 2053/17.07.2025

ATRIBUTIILE STABILITE PRIN FISA POSTULUI

Atributii cu privire la activitatea Casierului din cadrul Compartimentului Contabilitate al aparatului

[>]

10.
11.

12.

13.

14.

15:

16.

17.

18.

19.

20.

21
22,

de specialitate al primarului comunei Breznita-Motru, judetul Mehedinti

Rispunde de tinerea corecta si la zi a evidentei primare privind activitatile de incasari si plati prin
casierie;

Intocmeste corect si la zi chitantele pentru sumele incasate;

Incaseaza sumele de bani, prin numadrare fapticd, in prezenta persoanelor care platesc;

Incaseazi taxele si impozitele locale stabilite de lege si Consiliul Local, cu respectarea termenelor
de plata;

Intocmeste zilnic Registrul de casd fara corecturi, stersaturi sau tdieturi, iar daca se fac totusi, din
greseald, suma gresit trecutd se bareaza cu o linie si se semneaza de cétre casierul care a efectuat
corectura;

Preda zilnic in contabilitate primul exemplar din Registrul de casa, pentru operarea incasarilor in
programul de contabilitate, impreuna cu documentele de casa;

Asigura integritatea, securitatea numerarului existent in casierie in timpul zilei operative;
Riaspunde de depunerea integrald a numerarului incasat la Trezorerie, in contul unititii;
Organizeaza si executa activitatea de urmarire silita a contribuabililor care nu-si achita taxele si
impozitele datorate;

Réspunde de exactitatea calculelor din documentele intocmite;

Elibereazd numerar din caserie numai pe baza unei Dispozitii de platd semnatd de contabil si
Primar;

Achita deplasérile salariatilor, in numerar;

Achita sumele aprobate in baza referatelor, in numerar;

Respecta disciplina financiara privind incasarile si platile in numerar;

Permite efectuarea controlului si pune la dispozitia organului de control toate documentele
contabile, evidentele si orice alte elemente materiale sau valorice solicitate pe care le detine, in
vederea cunoasterii realitétii obiectelor si surselor impozabile sau taxabile;

Utilizeaza corespunzitor sistemul IT si aplicatiile acestui sistem, luand masuri de administrare
corespunzitoare a datelor, de stocare a acestora, de informare in cazul aparitiei unor defectiuni;
Utilizeaza in totalitate sistemul informatic pentru toate operatiunile si verifica situatiile iesite din
baza de date;

Asigura securitatea sistemelor informationale prin parole, incuierea birourilor, salvarea periodica
a datelor;

Urmaéreste actualizarea softurilor in conformitate cu reglementarile apirute si face propuneri
conducerii institutiei pentru perfectionarea sistemului informatic, in domeniul sau de activitate;
Face parte din comisiile in care este numit membru;

Informeaza periodic Primarul comunei, despre stadiul documentelor/situatiilor ce le are in lucru;
Rezolva, la solicitarea conducerii U.A.T. Breznita-Motru, orice alte lucriri din domeniul sau de
activitate, care privesc activitatea institutiei, in limitele legislatiei in vigoare.
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